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1. ORIENTAÇÃO 

A coordenação do PPEGC está avaliando a possibilidade de reembolsar entre 50% e 
100% da taxa de inscrição no CiKi2026 para aqueles que apresentarem artigos online. 
A decisão será baseada na demanda, análise dos pedidos e no orçamento disponível. 

Para isso, é necessário que os coautores decidam quem será o apresentador do 
trabalho e que essa pessoa preencha o formulário até domingo, dia 10 de setembro 
de 2026. 

O preenchimento do formulário NÃO garante o reembolso; após a análise dos 
pedidos, os contemplados serão informados sobre o percentual de apoio concedido. 

Não realizar a inscrição nem efetuar o pagamento no site até receber a resposta.  
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSftJG7iAHgyhZcmnNe6-
IlkNuFp15kpwBp0U-qJ_ktbugz2_Q/viewform 
 

  

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSftJG7iAHgyhZcmnNe6-IlkNuFp15kpwBp0U-qJ_ktbugz2_Q/viewform
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSftJG7iAHgyhZcmnNe6-IlkNuFp15kpwBp0U-qJ_ktbugz2_Q/viewform
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2. REEMBOLSO 

 

Para o reembolso, deverá contemplar todos os documentos abaixo: 

 

1. Preencher a ficha de solicitação Apoio Evento Internacional com assinatura do 
orientador(a) – ver em https://ppgegc.paginas.ufsc.br/apoios-capesproex/ em 
DISCENTES;  
 

2. Programação do evento;  
 

3. Encaminhar o(s) artigo(s) aprovado(s) com a menção de agradecimentos 
(antes das referências) com os dizeres: 

• Se o artigo estiver em português: 
“O presente trabalho foi realizado com apoio da Coordenação de 
Aperfeiçoamento de Pessoal de Nível Superior – Brasil (CAPES) – 
Código de Financiamento 001”. 

 

• Se o artigo estiver em inglês/espanhol: 
“This study was financed in part by the Coordenação de 
Aperfeiçoamento de Pessoal de Nível Superior – Brasil (CAPES) – 
Finance Code 001”. 

 
4. Taxa de inscrição paga:  

Recibo da taxa de inscrição; 
Comprovante de pagamento da taxa de inscrição em seu nome 

• Transferência bancária; ou 

• Transferência por agência de câmbio ou outros; ou 

• Pagamento via cartão de crédito (encaminhar o extrato do cartão 
mostrando o pagamento da taxa) 
(será reembolsado também o IOF) 
  

5. Comprovante do certificado de participação e/ou apresentação do artigo no 
evento;  

 
6. Informar dados bancários para reembolso com: 

• Código do Banco    ex: 001 

• Nome do Banco    ex: Banco do Brasil 

• Número da agência    ex: 0123-X 

• Número conta corrente ou poupança ex: 45678-9 
 

 

https://ppgegc.paginas.ufsc.br/apoios-capesproex/
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Tendo todos esses documentos, solicitar ao seu orientador(a) o encaminhamento dos 
mesmos via SPA - https://solar.egestao.ufsc.br/solar seguindo os passos a passos 
abaixo. 
  

https://solar.egestao.ufsc.br/solar
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3. PASSO A PASSO SISTEMA SOLAR 

 

1. Acesso: https://solar.egestao.ufsc.br/solar/ 

 

2. Login e senha:  A mesma usada para o email UFSC, SIGPEX, CAGR, outros 
sistemas UFSC. 

 

3. Clique em “CADASTRO DE SOLICITAÇÃO DIGITAL” 

 

 

4. NÃO PREENCHER “Setor de Abertura” e “Setor de Origem”, sistema gera 
automaticamente. 

 

  

https://solar.egestao.ufsc.br/solar/
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5. PREENCHER 

 5.1 Setor Responsável: SECOGEGC/CTC <clique enter> 

 5.2 SIAPE ou Matrícula UFSC: seu número <clique enter> 

5.3 Interessado UFSC: não precisa, gerará automaticamente ao preencher o 
item 5.2 

5.4 Grupo de Assunto: 328 (Solicitação) <no quadrado pequeno> + <clique enter>  

5.5 Assunto: 1199 (Solicitação) <no quadrado pequeno> + <clique enter> 

5.6 Detalhamento: Solicitação recursos financeiro CAPES PROEX para 
reembolso do(a) meu(minha) orientando(a) NOME, matrícula Nº, referente 
taxa de inscrição para o evento CiKi 2025 – participação online. 
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6. Clicar em “PRÓXIMO” 

 

 

 

7. Confira se o cadastro/dado está certo.  

 

Caso SIM clique em “CONCLUIR CADASTRO” 

 Caso NÃO, clique em VOLTAR e ajuste o que for necessário. 
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8. Insira todos os documentos solicitados para o andamento da tramitação do 
processo. Clique em “PEÇAS” 

 

 

9. Insira os documentos conforme a ordem que consta no item 1. REEMBOLSO 

Preencher a ficha de solicitação Apoio Evento Internacional com assinatura do orientador(a) – 
ver em https://ppgegc.paginas.ufsc.br/apoios-capesproex/ em DISCENTES;  
 
Programação do evento;  
 
Encaminhar o(s) artigo(s) aprovado(s) com a menção de agradecimentos (antes das 
referências) com os dizeres: 

• Se o artigo estiver em português: 
“O presente trabalho foi realizado com apoio da Coordenação de Aperfeiçoamento 
de Pessoal de Nível Superior – Brasil (CAPES) – Código de Financiamento 001”. 

 

• Se o artigo estiver em inglês/espanhol: 
“This study was financed in part by the Coordenação de Aperfeiçoamento de 
Pessoal de Nível Superior – Brasil (CAPES) – Finance Code 001”. 

 
Taxa de inscrição paga:  

Recibo da taxa de inscrição; 
Comprovante de pagamento da taxa de inscrição em seu nome 

• Transferência bancária; ou 

• Transferência por agência de câmbio ou outros; ou 

• Pagamento via cartão de crédito (encaminhar o extrato do cartão mostrando 
o pagamento da taxa) 

   
Comprovante do certificado de participação e/ou apresentação do artigo no evento;  
 
Dados para reembolso: Banco – Agência – Conta Corrente ou Poupança. 

 

  

https://ppgegc.paginas.ufsc.br/apoios-capesproex/
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10. Para inserir os documentos basta clicar em: INSERIR PEÇA 

 

 

 

11. Selecione o local onde está o(s) documento(s), no exemplo está no computador 
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11.1 Em Tipo de Documento: 70 (Anexo) <no quadrado pequeno> + <clique enter>.  

 11.2 Nome: Coloque o nome que represente o documento.  

Exemplo: Ficha de Solicitação 

 11.3 Clique em: PRÓXIMO e faça isto em cada nova inserção de documento 

 

 

12. Visão após a inserção dos documentos 

 

 

13. Para tramitar, basta clicar em TRAMITAÇÕES  
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14. Na sequência, clique em ENCAMINHAR  
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14.1 Em Motivo Tramitação: 1 (Provisão) <no quadrado pequeno> + <clique enter>.  

14.2 Em Encaminhamento: Para providências 

14.3 Em Tarefa clique em: Encaminhar para outro setor <no quadrado pequeno> + 

<clique enter>. 

14.4 Em Setor clique em: EGC/CTC e na sequência escolha Departamento                                       
de Engenharia do Conhecimento 

14.5 Em Usuário: 974.418.649-68 ou clique e busque por Alexandre Augusto 
Biz

 

14.6 Por fim, basta clicar em ENCAMINHAR 

 

15. Não esqueça de imprimir o canhoto da sua solicitação. 

 

POSTERIORMENTE, informe o número do processo via email 
capesegc.ctc@contato.ufsc.br – colocar no título do e-mail: REEMBOLSO CiKi 

PROCESSO nº xxxxxxxx. 

 

Dúvidas, entrar em contato com Prof. Biz - 48 99915 7667 

mailto:capesegc.ctc@contato.ufsc.br

